Information

Information hor till de allra knepigaste delarna av att arbeta med andra; hur ser man till att
information nér alla de som ber6rs av informationen i friga? Samtidigt &r tillgdngen till
information en forutsittning for att alla skall kdnna sig vdlkomna och kunna vara med och till
exempel fatta beslut.

Ett exempel kunde vara en skola. Skolan funkar p&d ménga vis som ett minisamhélle, dér
manniskor har olika roller och uppgifter men samtidigt hela tiden skall samarbeta och
kommunicera med varandra. Allt blir fel om inte ldrarna vet vad eleverna vill, eleverna inte
vet vad rektorn bestdmt och inte heller vad elevkarsstyrelsen gjort. Darfor maste man gé in for
att satsa pa en vilfungerande kommunikation och spridning av information.

For att utveckla skolexemplet kan man tidnka sig en elevkarsstyrelse. Eftersom
elevkérsstyrelsen representerar alla elever och skall fungera som ndgot av en link mellan
eleverna och lararkaren, sa ar information a och o 1 dess verksamhet. Man kan dela in
informationen i tre kategorier, inom styrelsen, i forhéllande till resten av eleverna och till
lararkéren och skolans ledning.

Inom elevkérsstyrelsen

e En e-postlista. Da nar man alla snabbt, men den forutsatter att alla laser sin mail.

e En del av skolans hemsida som uppdateras med protokoll och kallelse till moten.

e En viss anslagstavla dar moteskallelser, meddelanden, foredragningslistor och protokoll kan
hangas upp.

e Genom méten och telefonsamtal nar man varandra direkt.

Till resten elevkaren

e En anslagstavla dar elevkarsstyrelsen informerar om evenemang, presenterar styrelsen och
hanger upp foredragningslistor och protokoll. Om den har anslagstavlan ar frasch och snygg
kommer den dessutom att bli nagot som alla elever faster blicken pa nar de gar forbi.

e Att ha en underrubrik pa skolans hemsida dar elevkarsstyrelsen kan lagga upp nyheter.

e Anvand klassforestandartimmen for att traffa elever och sprida information alternativt be
klassforestandaren beratta vidare om evenemang och aktualiteter.

e Genom att ordna morgonsamling nar man snabbt alla skolans elever.

e Samla hela skolan ca en gang i manaden. Dessa samlingar behéver inte bara vara
information, utan kan ocksa vara ett tillfalle for mini-temadagar, lekar eller upptradanden

e Anvand intern-TV, radio eller skoltidningen.

Till ldrare och skolans ledning

e Genom att ge lararkaren en kopia av ert motesprotokoll far de reda pa vad ni sysslar med.
Om man vill kan man ocksa ge dem féredragningslistorna.

e Delta i lararmoten och informera pa plats.

e Ga via rektorn eller handledande larare och fa dem att féra fram er sak pa t.ex. lararmoétet.
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