Ekonomi

Att halla koll pa elevkarens ekonomi ar alla fortroendevaldas uppgift, men ofta valjer man en kassor
som tillsammans med elevkarens handledande larare skoter de I16pande drendena. Att skota
elevkarens ekonomi kan verka krangligt i borjan, men om man lar sig vad de kryptiska ekonomiorden
betyder brukar det klarna. Se har bara:

BUDGET

Budgeten ar en ekonomisk plan. | budgeten bestimmer man hur pengarna skall anvandas och hur
stora summor man skall satsa pa vad. Budgeten behover inte var helt exakt, vilket for ovrigt ar
alldeles omdijligt, utan en uppskattning. Nar man gor en budget ar det bra att ha nagon sorts
verksamhetsplan och forra arets bokslut eller bokforing till hands. | detta paket finns ett mycket
enkelt exempel pa hur en budget for en elevkar kan se ut.

BOKSLUT OCH RAKENSKAPSPERIOD

Ett bokslut gors for en rakenskapsperiod. Rakenskapsperioden ar en forenings ekonomiska
verksamhetsperiod och bestdms i stadgarna. For en elevkar kan det vara lampligast att en
réakenskapsperiod ar ett lasar eller tiden mellan styrelsevalen (arsmote till arsmote). Ett bokslut visar
vart elevkarens pengar har gatt d.v.s. en sammanfattning 6ver hela arets (rakenskapsperiodens)
inkomster och utgifter. Ett bokslut for en elevkar behdver inte vara sarskilt komplicerat.

Bara plus och minusi en lista. Bokslutet presenteras ofta pa arsmotet, sa att den avgaende
elevkarsstyrelsen kan beviljas ansvarsfrihet.

KONTOTECKNINGSRATT

Nar en ny elevkarsstyrelse tilltrdder maste man besluta om vilka personer som far
kontoteckningsratt. De personer som har kontoteckningsratt har ratt att ta ut pengar och gora andra
av elevkarens bankdrenden. Banken maste se att ett styrelsebeslut fattats om teckningsratten. For
att kontoteckningsratten skall trada i kraft maste man fora ett utdrag ur motesprotokollet, i vilket det
star vem som skall ha kontoteckningsratt, till banken och 6verféra ratten till de nya personerna.

Nar ratten 6verfors maste saval de personer till vilka kontoteckningsratten overférs som de personer
fran vilka den 6verfors vara med och kunna intyga sin identitet. Gor detta sa fort som majligt efter att
den nya styrelsen tilltratt.

HUR STORA SUMMOR FAR EN PERSON SJALV BESTAMMA OM?
Vid det forsta motet dr det ocksé bra att bestimma hur stora summor till exempel kassoren
och ordforanden tillsammans och enskilt far besluta om. De summor som overstiger den
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griansen skall behandlas pa ett mote. Om elevkaren till exempel skall kdpa ett pingisbord kan
det vara bra att hela styrelsen dr med och besluter om saken. Men om elevkaren arrangerar en
fest och formanliga ordningsvakter skall anstéllas kan styrelsen ge ordférande fullmakt att
vilja det formanligaste alternativet for elevkaren. Kom ihag att det alltid ar hela styrelsen som
ar ansvarig for ekonomin gentemot resten av elevkéren!

BOKFORING

Bokforingen dr otroligt viktig! Dér skall alla elevkérens inkomster och utgifter synas,
dessutom skall handkassan och uttag fran banken finnas ndmnda.

Att bokfora ér att skriva ned vad man anvinder till och varifrdn man far pengar. Kassoren
eller ndgon annan ekonomiansvarig har ansvaret for bokforingen men kan gérna regelbundet
konsultera ordforande eller annan person Enklast 4r om kassoren har ett dokument dar
han/hon skriver ner allt pengaflode och samlar kvitton fran alla inkép och uttag.

Det ér bra att kassoren eller den ekonomiansvarige vid varje styrelsemote beréttar hur mycket
pengar det finns och vilka utgifterna varit den senaste tiden sa att styrelsen vet vad som &r pa

gang.

HANDKASSA

Handkassan ar de 16sa, "riktiga" pengar ni forvarar i t.ex. ett kassaskrin. Om elevkéren har en
handkassa skall den finnas skilt i bokforingen.

For att bittre hélla reda pa pengarna som finns i kassan ér det bra att utse en person har hand
om den. Ordnar elevkéren en fest? Da dr det smart att utse en person som har hand om alla
pengar som ror sig vid festen. Om ni vill undvika att ha handkassa kan ni komma &verens om
att nagon alltid betalar olika saker som ror elevkaren med egna pengar och sedan skriver en
rdkning med kvitton till elevkaren som betalar in pé hans eller hennes bankkonto.

BANKFORBINDELSE VIA INTERNET

Att betala rdkningar via Internet dr smidigt, bade for att det &r billigare &n att gora det pa
banken och for att alla som har tillging till koderna kan gora dem.

Internetforbindelsen ar personlig, liksom kontokortet. Det gor att ni méste ha ett
protokollutdrag, ett bevis pa att ni i styrelsen bestdmt att en viss person fitt ritt att betala
rakningar via nitet, da ni gar till banken och ansdker om internetkoder.

Forvara koderna i t.ex. ett 14st skap i1 skolan. P4 sd sétt kan ockséd andra dn kassoren betala
rakningar.

KONTOKORT

Kontokort &r personliga. Det betyder att om man skaffar ett kort till elevkarens konto skall
man alltid ga via banken och &ndra anvindarnamnet nir kassoren byts. Till det behdvs ett
protokollutdrag, dvs. en sida ur elevkarsstyrelsens motesprotokoll dér det stér att "... hdrmed
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besluts att Person X (socialsignum xxxxxx-xxxx) ges teckningsrétt av elevkarsstyrelsen i
Tontgymnasiet". Inte svarare én sé!

REVISION

Elevkaren kan vid arsmotet vélja en till tva revisorer med suppleanter for foljande
rakenskapsperiod (= verksamhetsperiod). Revisorernas uppgift ar att granska bokforingen och
bokslutet vid rdkenskapsperiodens slut. Detta betyder att kassoren visar hela bokfoéringen och
alla kvitton for revisorerna som sedan undertecknar bokslutet tillsammans med ordférande
och kassor och sedan avger en revisionsberittelse. Revisorer kan vara t.ex. larare eller elever
som inte suttit 1 elevkarsstyrelsen.

ANSVARSFRIHET

Elevkérsstyrelsen dr den som infor hela elevkaren ér ansvarig for elevkérens ekonomi. Pa
arsmotet skall hela elevkaren fa se en ekonomisk rapport (bokslut) och efter det skall den
avgaende styrelsen beviljas ansvarsfrihet. Detta betyder att den avgaende styrelsen gér ut
medan resten av elevkaren bestimmer om ansvarsfrihet for styrelsen vilket betyder att den
gamla styrelsen inte langre dr ansvarig for ekonomin. Ansvarsfrihet beviljas forutsatt att
arsmotet anser att styrelsen inte har haft nagot fuffens for sig.

Fyffe, pengar, stalar, ege, fyrk, blingbling...?
Man kan ha mycket roligt utan pengar, men manga saker som elevkéren planerar att géra
kostar pengar. Nedan foljer ndgra tips pa hur man kan fa inkomster.

Verksamhet som ger vinst

Det vanligaste séttet att skaffa pengar till elevkarskassan ar att ordna nagon verksamhet som
inte kostar mycket men som ger vinst. I det fo6ljande finns nagra idéer om hur man gor for att
tjdna pengar pa verksamheten. Kom ihag att det inte alltid &r eleverna man maéste fortjdna pa.
Man kan ju ordna ndgot for fordldrarna eller andra médnniskor utanfor skolorna.

Filmkvall/filmnatt

Skolans gymnastiksal kan ldtt forvandlas till biograf med en filmkanon (skolans egen eller
lanad) och nagra filmer. Man kan ordna omrdstning i skolan om vilken/vilka filmer man skall
visa. Silj godis och popcorn och ta betalt for obligatorisk klidgarderob sa far ni in pengar.

Skoltidning

En skoltidning kan man forstis dela ut gratis men man kan ocksa silja den. Om man tror att
ingen vill kopa tidningen kan man istéllet dela ut tidningen 4t alla i skolan. For att &nda gé pa
vinst kan man dé skaffa annonsorer. Om alla elever i skolan ldser tidningen finns det sdkert
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ndgon bokhandel, kiosk eller foretag i ndrheten som vill annonsera pa en sida for till exempel
80 €.

Tryck skoltrojor

For att skapa lite vi-anda i skolan kan det vara en idé att trycka t-skjortor eller
collegetrdjor med skolans logo. Lét trycka t-skjortor och silj for ett lite hogre pris
an de kostade att kopa in.

Skolfotografering

Skolfotografering dr mycket vinstgivande for fotoforetag. Det kan det ocksa vara for
elevkdren. Om elevkaren arrangerar skolfotograferingen (kontaktar fotografen, bestimmer tid,
sétter upp lappar och tidtabell i skolan) betalar de flesta foretag ett arvode ét elevkaren.

Elevcafé

Elevcaf¢ eller annan forsdljning ar latt att gora vinst pa. Losenordet dr att halla priserna laga.
Skolfest/disko/konvent/bak/middag

Skolfester &dr kanske inte det littaste att ordna, men definitivt det roligaste. Plats, mat och
musik maste arrangeras atminstone tva-tre manader 1 forvdg. Men en fest kan mycket vél vara
vinstbringande. Det som ju dock behovs ér ett startkapital. Nar man planerar festen och till
exempel bestammer intrddet dr det viktigt att géra en kostnadskalkyl. Ta reda pd vad musiken,
ordningsvakter och stéllet kostar. Andra kostnader kan vara stidmaterial, mat &t personalen,
planscher och biljetter eller polistillstind. Uppskatta antalet géster och berdkna intrddespriset
efter det.

Hér dr ndgra tips pa hur man kan fixa sa att festen inte gar pa minus:

BILJETTPRISET. Manga elever kanske inte kommer for att det kostar f6r mycket. Om ni
ordnar en vanlig fest kan det vara bra med ganska lagt biljettpris, dd kommer kanske fler
ménniskor.

MUSIK. Utnyttja de musikaliska talanger som finns i skolan!

SAMARBETA. Om det finns andra skolor 1 ndrheten 16nar det sig att samarbeta. D4 &r en
storre grupp ménniskor ansvariga och publikunderlaget &r ocksé storre. Together we get the
job done!

RESTAURANGER. Nattklubbar och restauranger kan ibland erbjuda skolor en mdjlighet att
ordna en fest i deras utrymmen. D4 gér det till sa att elevkéren marknadsfor festen och séljer
biljetter i skolan. Men da géller det att ordna fest pa en veckodag, till exempel fore en lovdag
eller sista dagen pa provveckan, onsdag ar ju en jéttebra festdag!

Pengar fran annat hall?

Skolan
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I nagra skolor far elevkaren automatiskt pengar fran skolan medan andra inte alls far pengar.
Aven om skolan aldrig tidigare gett pengar till elevkaren kan det vara virt att forsoka. Ett par
hundra euro &r inte mycket for en skola men kan gora stor skillnad for elevkarsverksamheten.
Det bista tillvigagangssattet dr att forsta tala med rektorn eller elevkéarens handledande lérare
och sedan eventuellt skriva en skriftlig ansdkan riktad till rektorn, direktionen eller lararkéren.
Ansokan skall giarna ha en motivering, varfor skall skolan stéda er ekonomiskt, hur kommer
ni att anvinda pengarna och pd vilket sitt gynnar det skolans elever?

Hem & Skola, Forildraforeningen

Om det vid skolan finns en Hem & Skolaforeningen eller en fordldraforening med pengar kan
man vénda sej till dessa for att {2 lite understod. Kontakta foreningens ordférande.

Stiftelser och fonder

Mojligheterna att ansdka och fa pengar frén stiftelser och fonder dr oéndlig inom
Svenskfinland. Gé in pd www.fyrk.luckan.fi/ och borja leta! Sparbanksstiftelsen ar ett
exempel pa en stiftelse det 16nar sig att kolla in. Sparbanksstiftelserna understoder lokal
verksamhet for ungdomar. Ett annat stipendium som understdder verksamhet av unga for
unga dr Svenska Kulturfondens ungdomsaktiveringsstipendium.

Att skriva en ansokan

I er ansokan skall det klart och tydligt framga:

- Vem ni dr

- Vad ni héller péd med - beskrivning av projektet

- Viken nytta ert arbete gor och for vem

- Vad ni behover pengar till

- Vad det kommer att kosta - en budget 6ver projektet
- Ansvarig kontaktperson

- Underskrift av den ansvarige personen

Om en fond eller stiftelse beviljar er pengar kommer de ocksa att be er redovisa vad pengarna
anvants till.

Foretag

Man kan sdka om sponsorering fran foretag, till exempel for skoltidningen, en fest eller
caféet. Ta kontakt med marknadsforingsavdelningen och frdga om de vill stdda er med pengar
eller saker som ni behdver. Ett foretag som tillverkar servetter kan t.ex. vara villiga att skdnka
servetter till elevcaféet om deras logo far sta pé servetten.
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